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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Este regulamento tem por finalidade normatizar o Estagio Supervisionado em
Servigo Social, realizado no 6°, 7°, 8° e 9° semestres do Curso de Servigo Social das
Faculdades Integradas Machado de Assis.

Art. 2° O presente regulamento do Estagio Supervisionado em Servigo Social segue
as orientacbes da legislacdo vigente, do Regimento das Faculdades Integradas
Machado de Assis, do Projeto Pedagodgico do Curso de Servigo Social, das
Diretrizes Pedagdgico-profissionais e referéncias éticas e técnico-operativas da
categoria profissional dos Assistentes Sociais.

Art. 3° Para efeitos deste regulamento, o Estagio Supervisionado € uma atividade
curricular obrigatdria, cuja definicdo se configura a partir da insergdo do académico
no espacgo socio-institucional, objetivando capacita-lo para o exercicio profissional, o
qual articula e sintetiza os elementos ético-politicos, tedrico-metodolégico e técnico-
operativo da area profissional, bem como se alicerca tanto na construcdo da
identidade profissional, como na pratica de processos de trabalho em Servico Social,
conforme determinam as Diretrizes Curriculares do Curso de Servigo Social emitidas
pelo Ministério de Educacéo e o Cédigo de Etica Profissional do Assistente Social.

CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS
Art. 4° O Estagio Supervisionado, de carater obrigatério, tem carga horaria total

prevista de 420 horas em campo de estagio, distribuidas entre os seguintes
semestres:

| - Estagio Supervisionado | (4 créditos) — 60 horas — 6° semestre;

Il — Estagio Supervisionado Il (8 créditos) — 120 horas — 7° semestre;

IIl — Estagio Supervisionado Il ( 8 créditos) — 120 horas — 8° semestre;

IV — Estagio Supervisionado IV ( 8 créditos) — 120 horas — 9° semestre.

Art. 5° As Disciplinas Seminario de Pratica Social I, Il e Il acontecerédo
concomitantemente e subsidiam o Estagio Supervisionado |, Il e Ill, abordando, em
seus conteudos programaticos, o cotidiano da pratica/exercicio profissional nos
diferentes espagos socio-ocupacionais no qual encontram-se inseridos os
Assistentes Sociais, e a documentagao legal dos estagios (Plano de Estagio,
Reconhecimento da Instituicdo — 6° semestre —, Projeto de Intervencédo — 8°
semestre —, Relatorio Final de Estagio Supervisionado, Planilha de Carga Horaria).
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§ 1° As disciplinas de Seminario de Pratica Social I, Il e Ill sdo designadas a
supervisdo académica individual e coletiva;

b O Estagio supervisionado IV dara subsidios ao Trabalho de Conclusédo de Curso,
sendo que o académico podera utilizar a execugcdo do Projeto de Intervencgéo,
elaborado no decorrer do estagio lll, para fins de pesquisa do TCC.

Art. 6° O académico esta habilitado a realizar o Estagio Supervisionado desde que
regularmente matriculado nas disciplinas enunciadas no Art.5°, quando de sua oferta
na grade curricular do Curso de Servigo Social e tendo o cumprido com aprovagao
os pré-requisitos académicos indicados.

Art. 7° Durante o estagio, o académico desempenha atividades compativeis com
sua formacgao profissional, submetendo sua intervencdo - sob orientacdo direta,
continua e sistematica do supervisor de campo - as demandas sociais e
institucionais e a observancia das exigéncias curriculares da disciplina de estagio em
que esta matriculado e determinagdes do Curso de Servigo Social da FEMA.
Paragrafo Unico. A supervisdo direta, continua e sistematica consiste no
acompanhamento, na orientagao e avaliacao constante do académico, efetuada pelo
docente supervisor académico de estagio e pelo Assistente Social, profissional da
unidade concedente de estagio.

Art. 8° A realizagdo do Estagio Supervisionado dar-se-a mediante celebragéo de
Acordo de Cooperacdo entre as Faculdades Integradas Machado de Assis e as
Unidades Concedentes de estagio, em condigbes de receber estagiarios, e de
Termo de Compromisso entre as partes, este que tera vigéncia de um semestre,
sendo, portanto, renovado a cada nivel de estagio supervisionado.

§ 1° Sé terdo validade para a concluséo do curso, os estagios autorizados pela
Coordenacao de Estagio Supervisionado.

§ 2° O Estagio Supervisionado nao gera vinculo empregaticio de qualquer natureza,
conforme Lei N°11788/08.

CAPITULO 1II

DAS FINALIDADES
Art. 9° Sao finalidades do Estagio Supervisionado em Servigo Social:
| — Capacitar o académico a compreensao das dimensodes constitutivas do exercicio
profissional: técnico-operativa, tedrico-metodoldgica e ético-politica;
Il — Proporcionar aos académicos a interlocugao entre teoria e pratica;
Il — Orientar a necessidade de uma formacdo embasada em principios ético-
profissionais;
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IV — Propiciar que os académicos evidenciam as possibilidades de insercdo e
intervencgao profissional no espaco sdcio-institucional, no qual serao inseridos;

V — Capacitar aos académicos construir mediacdes, por meio de proposicoes e
intervencgoes, entre a totalidade social e as especificidades do exercicio profissional
nos espacos socio-institucionais.

CAPITULO IV
DOS LOCAIS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 10° Sao considerados locais de estagio as instituicdes publicas e privadas (com
ou sem fins lucrativos), bem como os projetos sociais de extensao comunitaria e de
pesquisa, continuados ou circunstanciais, que oferecam aos académicos condi¢des
qualitativas de aproximagao com o exercicio profissional e suas demandas.

Art. 11° O encaminhamento a abertura de campo de estagio segue os seguintes
procedimentos:

| — solicitagdo das Faculdades Integradas Machado de Assis, por intermédio da
coordenagao de estagios em Servigo Social;

Il — solicitagdo das instituicbes publicas e/ou privadas junto a coordenagédo de
estagios em Servigo Social.

§ 1° As atividades de estagio nos locais ou projetos credenciados serao ofertadas no
periodo regular, durante o semestre letivo, bem como poderéo realizar-se em finais
de semana, desde que a proposta ndo oferega prejuizo a formagao profissional do
académico.

§ 2° As atividades de estagio poderao ser realizados, excepcionalmente, em periodo
conciso, por motivos peculiares do supervisor de campo, desde que nao tenha outra
alternativa viavel e nao acarrete prejuizo a formagao profissional do estagiario.

Art. 12° Tendo em vista a base legal que disciplina a categoria profissional e a
formagao profissional, a habilitagdo e credenciamento dos locais de Estagio
Supervisionado em Servigo Social exige-se:

| - disponibilidade e interesse da organizagdo credenciar-se junto as Faculdades
Integradas Machado de Assis e sediar estagio em servigo social;

Il - dispor de, no minimo, 1 (um) assistente social, no exercicio pleno da profissao,
com inscricdo no Conselho Regional do Servigo Social (CRESS), que realize
supervisao direta, continua e sistematica e que apresente plano de desenvolvimento
de estagio na organizagéo;

Il - que o Assistente Social esteja disposto a cumprir as atribuicbes deste
regulamento;

IV - que o assistente social esteja disposto a participar de reunides ou encontros de
monitoramento, avaliacdo e qualificagao profissional junto a Coordenagdo de
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Estagios, Coordenacdo do Curso e Supervisores Académicos em Servigo Social,
sempre que necessario;

V — que o assistente social tenha, no minimo, 10 horas de trabalho para cada
estagiario em campo;

VI - firmar convénio, respeitando o disposto neste regulamento.

Art. 13° Compete as instituicbes credenciadas como locais de estagio:

| - possibilitar ao estagiario o cumprimento das exigéncias académicas e oferecer
condigbes favoraveis a sua formagao profissional,

Il - oferecer instalagbes que assegurem condigdes de trabalho para o estagiario (que
se integra a equipe) e a supervisdo local que sera realizada pelo assistente social da
organizagao;

Il - possibilitar ao assistente social, responsavel pela supervisao local do académico,
cumprir suas atribuicdes, constantes no Art. 21°.

CAPITULO V
DO CORPO DISCENTE
Art. 14° O corpo discente é constituido pelos académicos de Servico Social,
regularmente matriculados nas disciplinas de Estagio Supervisionado, os quais sao
denominados estagiarios.

Art. 15° Os estagiarios, além de seguirem as normas estabelecidas pelo Regimento
das Faculdades, tém os seguintes direitos e deveres:

| — conhecer previamente os locais de estagio credenciados, dirigir-se aqueles de
seu interesse e participar de processos seletivos, concorrendo a vagas de
estagiario(a) nos mesmos, no semestre que antecede a realizacao do estagio;

Il — receber supervisao académica realizado por docente do Curso de Servigo Social,
bem como superviséo local (de campo) por Assistente Social credenciado pelo
Curso de Servigo Social e devidamente registrado no Conselho Regional de Servigo
Social;

Il — observar e zelar pelo cumprimento dos preceitos ético-legais da profissdo e as
normas contidas neste regulamento;

IV — informar ao supervisor académico, ao supervisor local ou ao coordenador de
estagio, conforme o caso, qualquer atitude individual, exigéncia ou atividade que
infrinja este regulamento;

V — apresentar sugestdes, proposicdes e pedido de recursos que venham a
contribuir para a qualidade de sua formacao profissional ou, especificamente, o
melhor desenvolvimento de suas atividades;

VI — agir com competéncia social, técnica e politica nas agdes sob sua
responsabilidade na organizagdo em que realiza o Estagio Supervisionado,
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requisitando o apoio do supervisor local de estagio diante de um processo decisério
ou atuacao que transcenda suas possibilidades;

VIl — participar de atividades afins, complementares ou ndo, ao Estagio
Supervisionado, conforme indicagdo do supervisor académico;
VIII — comunicar e justificar com antecedéncia ao supervisor académico, ao

supervisor local ou ao coordenador de estagio, conforme o caso, quaisquer
alteragdes, relativas a sua frequéncia, entrega de trabalhos ou atividades previstas.
IX — apresentar ao coordenador de estagio, no inicio do periodo, atestado de
vacinagao, no caso de realizar seu estagio em estabelecimento de saude.

CAPITULO VI
DA COORDENAGCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 16° As atividades de Estagio Supervisionado sdo coordenadas por um docente
indicado pela Coordenacao do Curso de Servigo Social.

Art. 17° Compete a Coordenagao de Estagios:

| — divulgar, junto aos alunos, na primeira semana letiva de aula, o Regulamento do
Estagio e os locais de estagio e seus respectivos supervisores locais e supervisor
(es) académico (s);

Il — elaborar critérios voltados a complementar ou retificar este Regulamento no que
trata do credenciamento e descredenciamento de locais de estagio, avaliagdo dos
estagiarios, infragao ética, solicitagdes de quebras de pré-requisitos, entre outros;

IIl — propor, para apreciacdo do Colegiado de Curso, docentes e assistentes sociais
para os respectivos cargos de supervisor académico e supervisor local, a cada inicio
de semestre ou conforme as necessidades institucionais e pedagodgicas exigirem;

IV — propor e apoiar a realizagdo de encontros peridédicos entre os supervisores
académicos, supervisores locais, coordenador(a) de curso e coordenador(a) de
estagios;

V — convocar 0os supervisores académicos e supervisores locais para reunides ou
encontros voltados ao monitoramento e avaliagdo processual da atividade de
estagio, segundo uma agenda combinada entre as partes;

VI — responder pelas questdes administrativas e pedagodgicas referentes a oferta e
realizagcéo do Estagio Supervisionado;

VIl — captar e firmar, juntamente com a Coordenagdo do Curso, convénios e
parcerias com organizagdes potenciais em sediar estagios supervisionados com
vistas a oferecer vagas suficientes para o atendimento de seus estagiarios atuais e
futuros;

VIII — providenciar o contato inicial, o credenciamento e o descredenciamento dos
locais de estagio, juntamente com o Coordenador do Curso;
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IX — orientar os supervisores e estagiarios quanto as normas regulamentares de
Estagio Supervisionado, aspectos pedagdgicos e institucionais referentes a sua
oferta;

X — orientar a elaboragao, avaliar e arquivar os programas de estagio em Servigo
Social proposto pelas organizagdes;

Xl — encaminhar para assinatura os Termos de Estagio e os Acordos de
Cooperacao com as instituicoes concedentes;

XIII —acompanhar o processo de selegédo de alunos para os estagios;

XIV — acompanhar e visitar os locais de estagio para verificagdo das condigdes
ofertadas, tendo em vista seu credenciamento, recredenciamento,
descredenciamento ou mesmo 0 conhecimento da organizagdo e/ou da agdes
desenvolvidas pelo(a) estagiario(a);

XV — deliberar, juntamente com o supervisor académico, o supervisor local e a
Coordenacao do Curso, sobre questdes que envolvam desligamento de estagiarios
do local de estagio;

XVI — coordenar o planejamento, execugao e avaliagdo das atividades de estagio do
curso, em conformidade com o disposto neste regulamento;

XVII — efetuar o registro das notas semestrais do diferentes niveis de estagio em
atas, as quais deverao ser assinadas por ela (Coordenagao de Estagios);

XVIII — coordenar a elaboragédo da proposta de Regulamento de Estagio do Curso,
submetendo-o a apreciagcédo do Colegiado do Curso de Servigo Social;

XIX — gestionar junto as instancias deliberativas da FEMA, para o cumprimento da
legislacéo aplicavel ao Estagio Supervisionado, as adequadas condi¢gbes para a
execucao das atividades, seja de estagios ou de encontros com supervisores;

XX — encaminhar a Secretaria Académica e ao conselho Regional de Servigo Social
— CRESS , a cada inicio de semestre, relagdo de alunos estagiarios, com os
respectivos campos de estagio.

CAPITULO VII

DA SUPERVISAO DE ESTAGIO
Art. 18° A supervisdo de estagios refere-se ao processo de orientagéo,
acompanhamento e avaliagdo dos estagios e é pedagogicamente obrigatdria para
Estagios Supervisionados, compreendendo:
| — a supervisdo académica, a qual é realizada por um docente Assistente Social,
responsavel pela disciplina de Seminario de Pratica Social, vinculado a Fundagao
Educacional Machado de Assis.
Il — a supervisado local, no campo de estagio, é realizada por um assistente social
vinculado a organizagéo credenciada como local de estagio.
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Art. 19° S6 podem ser supervisores académicos, docentes assistentes sociais,
graduados em Servigo Social, com registro no Conselho Regional de Servigo Social,
vinculados a Fundagao Educacional Machado de Assis.

Art. 20° Sao atribuicées dos supervisores académicos de estagio:

| — orientar, apoiar e instrumentalizar, individualmente e em grupo, as atividades dos
estagiarios sob sua responsabilidade;

Il — receber, ler, manter sigilo e observar criticamente as sinteses profissionais
construidas pelo estagiario constante em seus registros (diario de campo),
conduzindo a supervisdo por consideracdes tedricas, éticas, ideo-politicas, técnico-
operativas e interdisciplinares a producao apresentada;

Il — propor, indicar ou organizar seminarios de estudos, sobre tematicas em foco nos
estagios de seu grupo de académicos supervisionados.

IV — contatar com os supervisores locais, com a Coordenagdo de Estagios ou
Coordenacao de Curso, bem como realizar visitas as organizagdes, as quais devem
ser agendadas antecipadamente com o supervisor de campo;

V — avaliar os estagiarios com imparcialidade, emitindo parecer sobre sua
freqUéncia, desempenho e atitude ético-politica no exercicio do estagio;

VI — avaliar ao final do semestre o relatdrio final do estagio apresentado pelo
académico;

VIl — decidir, juntamente com a Coordenacdo de Estagios, sobre os casos de
desligamento de estagiarios;

VIII — participar das reunides e encontros de monitoramento, avaliagdo e atualizagéo
promovidos pela Coordenagao de Estagios;

IX — encaminhar a Coordenagao de Estagios, relato de irregularidade ou demanda
especifica sobre a atuacao dos campos, para efeito de realizagao de visita;

X — elaborar e aprovar, em conjunto com a Assistente Social de campo e o
académico, o Plano de atividades para o nivel e semestre correspondente;

XI — orientar a elaboragdo do Plano de Estagio do estagiario para o nivel e semestre
correspondente;

XII — encaminhar & Coordenagéo de Estagios a frequéncia e a nota semestral dos
estagiarios, para posterior confecgdo da ata de notas de estagios por parte da
Coordenacao de Estagios;

XIII — propor a Coordenacéo de Estagio o desligamento de académicos do campo de
estagios, quando julgar necessario e passivel de investigagao;

XV — exigir, do académico, a documentacdo minima exigida em cada nivel de
estagio no prazo estabelecido no inicio do semestre;

XIV — exigir, no caso de mudanga de campo de estagio, um novo Reconhecimento
da Instituicdo, possibilitando ao académico identificar a insergao do Servigo Social
nos espacos institucionais.
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Art. 21° Sao atribuigdes dos supervisores de campo (ou locais):

| — orientar-se por principios ético-profissionais;

Il — orientar, apoiar e instrumentalizar, individualmente e em grupo, as atividades dos
estagiarios sob sua responsabilidade;

Il = contatar com os supervisores académicos, Coordenagdo de Estagios ou
Coordenacao de Curso quando julgar necessario;

IV — participar da avaliagdo dos estagiarios com imparcialidade, emitindo ao final do
semestre parecer sobre sua freqléncia, desempenho e atitude ético-politica no
exercicio do estagio;

V — decidir, juntamente com a Coordenacdo de Estagios, sobre os casos de
desligamento de estagiarios;

VI — participar das reuniées e encontros de monitoramento, avaliagdo e atualizagéo
promovidos pela Coordenagéo de Estagios;

VII — cumprir a legislagao referente ao Estagio Supervisionado em Servigo Social;
VIII — responsabilizar-se, juntamente com o académico, pela entrega, no periodo
previsto, dos documentos exigidos pela Coordenagéo de estagios e referidos neste
regulamento.

CAPITULO VIII

DA AVALIACAO
Art. 22° A avaliagao do Estagio Supervisionado é efetuada por meio de indicadores
numeéricos e instrumentos especificos, assim como dentro de prazos definidos e
divulgados pela Coordenagado do Curso e Coordenagédo de Estagios, considerando
os itens:
| — desempenho do académico observado pela supervisao académica;
Il — desempenho do académico observado pela supervisao local;
Il — instrumentos de monitoramento (Planos de Estagio, Reconhecimento da
Instituicdo, Diario de Estagio, Projeto de Intervengcdo — no caso do Estagio Ill)
produzidos ao longo do estagio;
IV — Sintese analitico-reflexiva do estagio apresentada na forma de relatério final de
estagio;
V — postura ético-politica no exercicio do Estagio Supervisionado;
VI — postura investigativa (critica) e iniciativa no processo de formacé&o profissional.
§1° O supervisor de campo também realiza avaliagdo por meio de um parecer
descritivo, o qual, ao final, deve atribuir indicador numérico;
§2° O supervisor académico deve enviar o instrumento avaliativo para a confecgao
do parecer do supervisor de campo no minimo com 15 dias de antecedéncia ao final
do fechamento da nota semestral.
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Art. 23° O académico é considerado aprovado quando atingir 700% de freqiiéncia
nas aftividades no campo de estdagio e 75% de frequéncia nos encontros de
supervisdo/orientacao individual e coletiva e obtiver nota igual ou superior a 7,0
(sete) como resultado final do processo de avaliagao.

Paragrafo unico. No caso do académico nao atingir a nota minima sete (7,0), sera
concedido um prazo de15 (quinze) dias para redefinicdo de sua avaliagdo, caso
solicite revisdo de nota, ao contrario, 0 académico encontra-se automaticamente
reprovado.

Art. 24° O académico reprovado em algum nivel de Estagio Supervisionado, devera
o refazer a partir deste reprovado.

Paragrafo unico. O académico que reprovar duas vezes na mesma disciplina de
Estagio Supervisionado, deve ser submetido a uma comissédo avaliadora, constituida
por outros professores supervisores académicos, definida em Colegiado do Curso, a
qual sera responsavel pela avaliagdo de sua situacao e procedera na indicacao de
seu encaminhamento.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25° Os académicos que se encontrar em licenga-maternidade ou licenca-saude,
mesmo amparado por lei, deverdo em momento posterior ao retorno, cumprir a
carga horéria prevista em cada nivel de estagio, por meio de reposigao de horas,
conforme acordo entre os supervisores envolvidos e Coordenagao de Estagios.

Art. 26° A carga horaria excedente ao definido por este regulamento para cada nivel
de estagio, podera ser contabilizada, por meio de declaragdo do supervisor de
campo, como atividades complementares, respeitando a deliberacao da
Coordenacéao do Curso.

Art.27° As normas constantes deste regulamento podem ser modificadas por
iniciativa da Coordenacgao de Estagio e da Coordenagéo de Curso, com a aprovagao
do Nucleo Docente Estruturante.

Art. 28° Os casos omissos serdo analisados e julgados pela Coordenagdo de
Estagios e Coordenagao de Curso e, quando excederem o poder de decisdo dos
mesmos, serdo encaminhados ao Nucleo Docente Estruturante do Curso de Servico
Social.

Art. 29° Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgéao.
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