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RESOLUGAO CAS N° 04/2011, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2011

ALTERA A RESOLUGAO CAS N° 35/2009 E

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO

ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE

ADMINISTRAGAO  DAS  FACULDADES %'(\\3

INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - FEMA. Q{(/(\,
N\

2
O CONSELHO DE ADMINIST AO® SUPERIOR
face ao disposto no Arti do Regimento
Unificado das Faculdadesdptagradas Machado de
Assis, credenciada pe aria Ministerial n°® 833
de 27/04/2001, pu 0 no Diario Oficial da
Unido de 30 de 2001,
&

o)
- Considerando o disposto no Projeto Pedagdgico de C Qg PPC do curso de Administragao;
- Considerando Ata n. 10/2011 de 23 de fevereiro 1 do Conselho de Administragdo Superior -

CAS, baixa a seguinte: &)
W

O .
RESQEUGAO
o :
Art. 1° — Aprova as Alteragde Q'?x REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO
CURSO DE ADMINISTRACAO da%’\ dades Integradas Machado de Assis - FEMA;

Art. 20-0 regulamenQ)gb)enso por copia, € parte integrante desta resolugéo;
20
Art. 3° - Fica r%Q%‘da a RESOLUCAO CAS N°35/2009 de 21 de dezembro de 2009;

Art. 4o — %Q\Qesolugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposicoes

em contrario. Qi(/

X
@e CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
@Q?‘

Santa Rosa, RS, 23 de fevereiro de 2011.

Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA

Mantida pela Fundacao Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO ESTAGIO SUPERVISIONADO

TITULO |

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO '(\B

de Administragdo. Constitui-se em um momento de potencializacédo e sistematizagédo de téncias
e habilidades adquiridas ao longo da graduacao na forma de pesquisa académico-cientfigs, como uma
experiéncia fundamental na formagéo do bacharel em Administragao. Proporciona a@(académica(o), a
oportunidade de associar as teorias da administragdo com a pratica~@rganizacional, cujo
desenvolvimento se efetuara no decorrer do oitavo semestre, equivalendo ras-aula distribuidas
da seguinte forma: 'Q3

D
Art. 1° - O Estagio Supervisionado € um componente que integra a estrutura curricu% &rso

| - Oitenta horas-aula dedicada para visitar a empresa‘{&hzar pesquisa e conhecer a
realidade organizacional. %Q.)

Il - Oitenta horas-aula dedicada a pesquisa bib@&ﬁica;

lll - Dezoito horas-aula para reunido com @essor orientador;

IV - Sessenta e duas horas-aula para@q&agﬁo do relatério de estagio;

V -Todas as atividades serdo s ionadas por um professor orientador.

Art. 2° - O Estagio Supervisionado ¢ <%?eende em sua primeira etapa, a anélise do Projeto de
Estagio elaborado no componente de “t&;(g%o de Estagio” oferecida no sétimo semestre. A partir
desta analise, o académico(a) ini(&l estagio supervisionado na organizagdo escolhida, e em
consequéncia, a elaboragéo do R&Ii@ i0 de Estagio.

S

O :
\\)Q}* CAPITULO |
Q%‘@\)/ ESTAGIO SUPERVISIONADO E DOS SEUS OBJETIVOS
A yg\o Estagio Supervisionado é um componente que integra a estrutura curricular do
curso d uacdo em Administracéo, ofertado pelas Faculdades Integradas Machado de Assis.

Q?‘ Paragrafo unico: Ao integrar a estrutura curricular de um curso, esse componente
Q assume carater obrigatério, devendo ser cumprido pelo académico como condigdo para a
Qg/ integralizagdo do seu curso.

Art. 4° - Os objetivos essenciais do Estagio Supervisionado sao:
I - Oportunizar ao académico a interagéo entre a teoria e a pratica organizacional;

Il - Oportunizar ao académico o aprofundamento cientifico no campo de saber préprio
do seu curso;
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Il - Propiciar ao académico a inicia¢do a producdo de conhecimento cientifico;

IV - Proporcionar meios para o desenvolvimento da autonomia intelectual do
formando.

CAPITULO I

&
Art. 5° - Os componentes curriculares, cujos conteldos se voltam para a m@{bgia da
pesquisa, devem oferecer as bases para a realizagdo do Estagio Supervisionado.

DA OPERACIONALIZAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 6° - A delimitacdo do tema do Estagio Supervisionado deve atender o%@;{\es requisitos:
| - Versar sobre conteudo pertinente a area de formagao profiQ’/aﬁel do formando;
[l - Esse tema deve vincular-se as linhas de pesquisa do @;{ﬁ de Administracao.
Art.7° - O Estagio Supervisionado deve ser desenvolvido indi mente.

Art. 8° - Delimitado o tema do Estagio Supervisio %o académico deve formalizar a
respectiva intengdo de pesquisa junto a Coordenagdo de(CHirso, solicitando a indicagdo de um
orientador. 4

Paragrafo tnico: Fica preservado oégdémico, o direito de solicitar a mudanga da
orientagéo indicada para a Coordenagao @(SO, mediante justificativa formalizada.

Art. 9° - A intengdo do Estagio SL@gﬁAsionado apresentada pelo académico, deve ser
referendada pelo responsavel da empresaﬁ%@o professor orientador e homologada pela Coordenagao
de Curso. N

N
SN
Q?CS) CAPITULO Ill

e,

O
DO ACO@%&HAMENTO E AVALIAGAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Q

S
Art. <<6 acompanhamento e a avaliacdo da realizagédo da pesquisa e do processo de
produca spectivo texto devem ser conduzidos pelo professor orientador.

Q)V\ Paragrafo nico: O estagio supervisionado néo é constituido de atividades em sala de

Q- aula. Sua constituicdo estd explicitada no Art. 1° deste regulamento, o qual requer

* agendamento por parte do académico para orientacdo com o professor orientador ou com a
Q‘ coordenacgao de curso.

Art. 11 - Cada professor orientador podera orientar até 5 (cinco) estagios por semestre.

§ 1° - O professor orientador deve acompanhar o desempenho e a produgdo do
académico no Relatério de Estagio a partir das orientacdes previamente agendadas.
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§ 2° - Casos excepcionais cabe ao Coordenador de curso avaliar e sugerir professor
orientador.

Art. 12 - Cabe a Coordenagdo de Curso tomar conhecimento, junto ao professor orientador,
sobre 0 andamento do Estégio Supervisionado em desenvolvimento por seu orientando.

§ 1° - A prestacdo de informagdes pelo professor orientador sobre o desempenho do
seu orientando deve ser definida, na sua forma e periodizacao, pela Coordenagao de Curso; t(\B

§ 2° - O conhecimento da avaliagao feita pelo professor orientador deve ser p
ao académico no transcurso da realizagcdo do Estagio Supervisionado, até a co
Relatorio de Estagio.

Instituico a Coordenagdo de Curso deve agendar horério de atendiment assessora-o a

§ 3° - Quando o académico enfrentar dificuldades de orientagéo na §§§ﬁzagao ou na
contornar tais dificuldades.

Secretaria Académica, até a data estabelecida pela Coordenagao de em calendéario semestral
para esta atividade.

Art. 14 - O Relatério de Estagio é avaliado, conclusiv e, por uma banca integrada pelo
professor orientador e mais dois outros professores indicadg QE Coordenacao de Curso.

Art. 13 - A versao final do Relatorio de Estagio deve ser encggﬁ%%da pelo académico, a

Art. 15 - O académico é aprovado no Relatorl
banca, traduzido por meio da nota sete, no minimo.

stagio se obtiver conceito favoravel da

Paragrafo uUnico: Cabe a denagao de Curso definir os prazos de
encaminhamento dos relatérios e os cf#é#ds de avaliacdo e atribuigdo de notas ao Relatdrio de
Estagio. Qb%

Q
"\/ CAPITULO IV
DA ESTRUTURA F NAL ENVOLVIDA NO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 16 - A estg? funcional envolvida no acompanhamento e avaliagédo do Relatorio de
Estagio tem a segum 0Si¢ao:

I-A COQ</ (;ao de Curso;
- R@%\ssor Orientador do Relatério de Estagio;
anca Avaliadora.
QQ?‘ CAPITULO V
Q@ DA COMPETENCIA DOS PARTICIPANTES

Art. 17 - A Coordenagéo de Curso compete:
I - Assumir a responsabilidade pela orientagé@o do Estagio Supervisionado;
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Il - Determinar o prazo para a protocolizagdo da inteng&o do Estagio Supervisionado
pelo académico sob a forma de Relatério de Estagio;

Il - Receber a intengdo do Estagio Supervisionado remetida pelo académico, bem
como indicar o professor orientador desse trabalho;

IV - Acompanhar, junto ao professor orientador, o andamento do Estagio
Supervisionado em desenvolvimento por seus orientandos; N

V - Definir a composigéo da banca avaliadora do Relatério de Estagio e divul GT@ a
composi¢do, por meio de edital proprio, até dez dias antes do inicio da e@/% das
apresentacdes do Relatorio;

VI - Receber a vers&o final do Relatorio de Estagio encaminhada gg?%)cadémico e
remeté-la, em tempo habil, & banca avaliadora; (QQ

VIl - Encaminhar & Divisdo de Ingresso e Registro, a li m dos nomes dos
académicos que deram cumprimento ao Estagio Supervisionades escida da frequéncia,
carga horaria correspondente e nota obtida.

Art. 18 - Compete ao professor responsavel pelas matéri rriculares, cujo conteudo esta
voltado a metodologia de pesquisa, viabilizar as condigdes qu%%gncorram a delimitacao do tema do
Estagio Supervisionado pelo académico. Q)

a
Art. 19 - Compete ao professor orientador do Esté %upervisionado:

. 0 ~ . N 0 .’ ~ ~
| - Manifestar aquiescéncia a indic a Coordenacdo de Curso, para a assunc¢do da
orientagéo do Estagio Supervisionado, fanite a assinatura de “carta de aceite”;

Il - Orientar o académico nazexecucdo do Estagio Supervisionado em todas as suas
fases, inclusive no que se ref n{’:ua utilizacdo da metodologia para projetos e relatérios,
consubstanciada pelo Guia d atagéo de Trabalhos Académicos FEMA,

il - Dar a co %r a Coordenacdo de Curso sobre o desempenho dos seus
orientandos na execu@) Estagio Supervisionado;

IV - Info académico sobre a avaliagdo do Estagio Supervisionado no transcurso
de sua realiza € a sua conclusao;

vV @?frmar a Coordenacao de Curso, formalmente, a recusa de continuar o processo
de ori 0 do académico que deixar de cumprir as proposicdes discutidas e acordadas;

%\}‘VI - Integrar a banca avaliadora do Relatorio de Estagio para a emissao de parecer
Q)Vlrt. 20 - Compete a Banca avaliar o Relatorio de Estagio e atribuir nota a cada académico,
Q@;@itando os critérios estabelecidos pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso.

CAPITULO VI
CRITERIOS DE AVALIAGAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
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Art. 21 - A avaliagdo do Relatdrio de Estagio esta dividido em duas dimensdes. A primeira
avalia o Relatério de Estagio escrito, o qual tem peso 7,0 (sete), e a avaliagdo da apresentagdo com
peso 3,0 (trés) e tem carater obrigatorio.

Art. 22 - A avaliagdo do Relatério de Estagio (documento) & composta pelos seguintes critérios:
relevancia do tema quanto a aplicabilidade na organizagao, peso 1,0 (um); fundamentagéo teérica,
peso 2,0 (dois); resultados obtidos conforme a justificativa das evidéncias do estudo, peso 1,0 (u 0
conformidade em relagdo aos objetivos, peso 2,0 (dois) e, respeito as normas FEMA para eIabora%g

de relatorios, peso 1,0 (um). Q((,

Art. 23 - A avaliagdo da apresentagdo do Relatério de Estagio supervisionado & posta
pelos seguintes critérios: dominio do assunto, peso 1,0 (um); postura pessoal, peso 1,0 s coeréncia
com o trabalho escrito peso 0,5 (zero virgula cinco) e, respeito ao tempo de apres@ 2o, peso 0,5
(zero virgula cinco). (QQ

Art. 24 - O tempo para apresentacgao do Relatorio de Estagio é de no&;x 0 30 minutos.

, QR
CAPITULO VII Qv
DAS DISPOSIGOES GERIQgQ
S
2O

Art. 25 - Os casos omissos neste Regulament ~?aecididos pela Coordenagéo de Curso.

Art. 26 - Revogam-se as disposicdes em Ario.

Art. 27 - Este Regulamento entra e r na data de sua aprovagao pela Coordenagéo de
Curso. 2

o
&
Q
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