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RESOLUGAO CAS N°24 /2012

ALTERA A RESOLUGAO CAS N° 31/2010 QUE
DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DO CURSO DE DIREITO DAS
FACULDADES INTEGRADAS MACHADO DE ASSIS - ,\"b

FEMA . (]9

O CONSELHO DE ADMINIS
face ao disposto no Artigo 5%
das Faculdades Integr,
credenciada pela Poricki
27/04/2001, public

30 de abril de @

9,

O SUPERIOR,
egimento Unificado
Machado de Assis,
Ministerial n° 833 de
0 Diario Oficial da Unido de

\ 4

- Considerando o disposto no Projeto Pedagogico de Curs@ PPC do Curso de Direito;
- Considerando Ata n. 084/2012 de 27 de dezembro dQOQO12, do Conselho da Administragéo Superior
- CAS, baixa a seguinte: ‘]9
)

RESGLUCAO
g@-@

Art. 1° - Aprova as alteragdes no R AMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
DIREITO das Faculdades Integradas Ma;f‘@o de Assis — FEMA;

Art. 2° - O regulamento, ap&é por copia, € parte integrante desta resolugéo;
N2
Art. 3°-Fica revog@%ESOLUCZ\O CAS N°31/2010 de 10 de dezembro de 2010.

Art. 4o - Esta$$s~olugéo entrara em vigor na presente data, revogadas todas as disposigoes em

contrario. N/
Q‘o

D(EQ@CENCM, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

AO
Qg/ Santa Rosa, RS, 27 de dezembro de 2012.
Prof. Adm. ANTONIO ROBERTO LAUSMANN TERNES
Presidente do Conselho de Administragdo Superior
Faculdades Integradas Machado de Assis - FEMA
Mantida pela Fundag¢éo Educacional Machado de Assis
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
N

Q
Art. 12 - O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relqggﬁadas
ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), requisito indispensavel para a obte@@ do Grau

de Bacharel em Direito. Q)Q‘

Art. 22 - O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em pesquisa indivi/@)rie ntada que se
dara em duas fases: Q((,

| — Elaboracado e defesa de Projeto de Trabalho de Conclusdo d so a ser desenvolvido no
componente curricular Orientacdo de Trabalho de Conclusa Curso I

Il — Elaboracdo e defesa de Monografia a ser dese&/ida no componente curricular
Orientagao de Trabalho de Conclusao de Curso I. y\o.)"

Paragrafo Unico: O trabalho pode versar sob:&}(l(ualquer area do conhecimento juridico,
desde que enquadrado nas linhas de pesqu'& s Faculdades Integradas Machado de Assis -
FEMA. %

Art. 32 - S30 objetivos do Trabalho (6gbnclus§o de Curso:
?

| - Propiciar o desenvolvimen (&aptidéo para a pesquisa e para a producdo cientifica,
?
estimulando o rigor metodal§gito e a maturidade intelectual do académico;

Il — Verificar o nivel&?%abilitagéo tedrico-pratica e aferir os conhecimentos cientificos
adquiridos no Curso§Le Graduacado em Direito;

A%
" - EstimularQ(ﬁprofundamento tematico do assunto juridico e a capacidade de revisdo
bibliogréfi%%cumental e jurisprudencial;

V- A&@&%;ar a analise ética, critica, sistematica e hermenéutica do Direito.

DA COORDENAGAO DO NUCLEO DE MONOGRAFIA

Art. 42 - A Coordenacdao do Nucleo de Monografia sera nomeada mediante ato da
Coordenac¢do do Curso de Direito a qual indicarda um membro de seu corpo docente para
tomar posse do cargo.
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Paragrafo Unico: frente a pedido formal da Coordenagdo do Nucleo de Monografia e com a

aquiescéncia da Coordenacdo do Curso de Direito, poderd ser nomeado um Vice-
Coordenador do Nucleo de Monografia, desde que faca parte do corpo docente do referido
Curso.

Art. 52 - Compete a Coordenacdo do Nucleo de Monografia:

| - Elaborar o Calendario de Atividades Semestral vinculadas ao Trabalho de Concluséonge
Curso e normatizar as tematicas concernentes ao Trabalho de Conclusdo de Curso; (]/Q

Il — Convocar e presidir reunides com os professores orientadores e/ou orientandé@Q/

[l — Manter, em conjunto com o Nucleo de Pesquisa e Atividades Complem es (NUPAC),
arquivo e registro de todas as atividades ligadas ao Trabalho de Conclus3 Curso.

IV — Designar as bancas examinadoras dos Projetos de Trabalho de&ﬂuséo de Curso e as
bancas examinadoras do Trabalho de Conclusdo de Curso. Q/

V- Fazer cumprir este Regulamento, tomando todas aﬂ//\medidas no seu ambito de

competéncia. 0<(/

Q>
DOS PROFESSOREié}‘ENTADORES
N
Art. 62 - Os Trabalhos de Conclusdo urso serdo orientados por professor do Curso de

Direito, considerando-se a sua afjn{d@de com a drea ou o tema escolhido para a pesquisa e a
sua aceitacdo para a onentaga&@

§ 19. Cabera a Coordenag @tﬁNucIeo de Monografia indicar o professor orientador, a partir
da solicitacdo propost Q%
1), devidamente asQQ do pelo professor escolhido. Para o aluno que n3ao apresentar a

0 académico no Formuldrio de Solicitacdo de Orientagdao (ANEXO

solicitagdo no determinado no Calenddrio Semestral do Nucleo de Monografia ou
mostrar difi des para sugerir o seu orientador, cabera a determinacdo de oficio pela
Coordena do Nucleo de Monografia.

§ ZC—’Q@professor proposto tem total liberdade para aceitar ou ndo a orientacdo do Trabalho

nclusdo de Curso, visto que a atividade pressupde a responsabilidade do compromisso
e a alocacdo de horas necessdrias para o atendimento do orientando, até a entrega da
versao final do TCC, sem prejuizo da carga horaria destinada aos componentes curriculares
do ensino. A aceitacdo da orientagcdao do Trabalho de Conclus3do de Curso dar-se-a mediante
a assinatura do Formulario de Solicitacdo de Orientacao.
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§ 32. No trabalho de Conclus&o de Curso é admitida a coorientacdo, desde que previamente
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aprovada pelo orientador e com o aval da Coordenacdo do Nucleo de Monografia.

§ 49, Cada professor poderd orientar cinco (5) alunos, por semestre, considerando-se
ocupada a vaga a partir da assinatura do Formulario de Solicitacdo de Orientacdo. Somente
sera liberada a vaga para outro orientando apds a entrega na versao final do TCC em capa
dura. Podera, entretanto, o professor orientar, excepcionalmente e mediante expregfs)a
manifestacdo de disponibilidade junto ao Nucleo de Monografia, no maximo, dois (2) @'\os
extra por semestre. Q/

§ 52, O atendimento do aluno vinculado a orientacdo do Trabalho de Conclé@ de Curso,
para fins do cOmputo da carga especifica e de remuneracdo do orienta @ obedecera as
normas em vigor nas Faculdades Integradas Machado de Assis. /\3/

Art. 72 - A substituicdo do professor orientador podera ocorrer aédido do mesmo, bem
como por solicitagdo do aluno, em razdo do descumprime os respectivos deveres
descritos neste regulamento e mediante apresentacdo Formuldrio de Alteracdo de
Orientacdo (ANEXO 1) cujo pedido devera ser analisag(e decidido pela Coordenagao do
Nucleo de Monografia. N

N

Art. 82 - S3o deveres do professor orientador: (]/Q
D

— Orientar com presteza e com diligéncia OSQQIunos-orientandos, registrando, assinando e
datando o conteudo das orientacoes as lizadas, juntamente com os orientandos, no
Formulario de Acompanhamento de @figntacdo (ANEXO ).

v~ % ~ ’ .
Il — Frequentar as reunides conve) as pela Coordenacdo do Nucleo de Monografia;
?

Il = Cumprir o Crono a de Orientacdbes com seus orientandos, realizando
prestativamente os dev@; fegistros;

IV — Postar o seu g na versao do Projeto de Monografia e na versao do Trabalho de
Conclusao de C&(g}’antes do seu depdsito para a submissdao a Banca Examinadora;

V —Pa rtici@%s bancas para as quais estiver designado;

VI - A§§§E juntamente com os demais membros de bancas examinadoras, os formularios
de acao de Projeto de TCC ou de TCC, além da Ata da Defesa do Projeto de Monografia
a Monografia.

VIl — Rever as alteragbes indicadas pela Banca Examinadora, verificando se foram
implementadas pelo académico no Trabalho de Conclusdo de Curso, referendando-as

expressamente.
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DO ALUNO

Art. 9.2 - Considera-se aluno em fase de realizacdao do Trabalho de Conclusdo de Curso todo
aquele que tenha integralizado os créditos correspondentes ao Oitavo Semestre da matriz
curricular.

Paragrafo Unico: para fins de nivelamento ou adequagdo curricular, podera a Coorden:,\gbo
do Curso autorizar o ingresso de académico na fase de realizacdo do Trabalho de Con’&séo
de Curso.

Art. 10 — S3o deveres do aluno no processo de orientacdo do Trabalho %anclusao de
Curso:

| — Conhecer a normativa institucional relativa ao Trabalho de Conclué/de Curso;

Il — Frequentar as reunies de orientacdo ou as reunides convé{das pela Coordenacdo do
Ntcleo de Monografia; ({/\

Il = Cumprir os prazos regimentais e o Calendario Sé{e'stral divulgado pelo Nucleo de
Monografia; ,\"’,)"

IV — Entregar os Formularios de Acompanha \ao de Orientacdo na(s) data(s) e no local
especificados pelo Nucleo de Monografia n &gPendarlo Semestral;

V — Comparecer em dia, hora e local de inado para apresentar e defender seu Projeto de
Trabalho de Conclusdo de Curso, G&sim como, subsequentemente, seu Trabalho de

+O

Conclusao de Curso;
C)?*

— Solicitar cépia da Ata de\)glallagao da Banca de TCC junto ao Nucleo de Monografia, a
fim de implementar as %I ¢cOes/correcdes propostas pela Banca Examinadora do Trabalho

de Conclusao de Curs ra a entrega da versao final da Monografia;

VIl — Zelar, em to@e’os momentos, pela eticidade da pesquisa cientifica.
Q?‘
?\

&

Art. 11 — O aluno em fase de realizacdao de Trabalho de Conclusdo de Curso deve, uma vez

DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

matriculado no componente curricular Orientacdao de Trabalho de Conclusdao de Curso |,
realizar a elaboracdo e a defesa de seu Projeto de Monografia, o mais tardar até o final do
terceiro més do respectivo semestre, em conformidade com o calendario divulgado pela
Coordenagao do Nucleo de Monografia.
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Art. 12 — O Projeto de Monografia deverd ser elaborado em conformidade com este

Regulamento, com as normas metodologicas da FEMA e com as disposicdes normativas da
ABNT.

Art. 13 — O Projeto de Monografia devera ser entregue na Coordenacdo do Nucleo de
Monografia 15 (quinze) dias antes da data estipulada para a defesa do projeto, em 3 (trés)
copias impressas e 1 (uma) copia eletronica (em formato pdf), com o aval do orientador nos
termos do Formulario de Encaminhamento a Banca (ANEXO VI). Q\

Art. 14 — A Defesa do Projeto devera ser feita diante da Banca Examinadora fo@éda pelo

orientador e mais um docente. @)
Paragrafo uUnico: O aluno terd 10 (dez) minutos para a exposicdo o Projeto de
Monografia. A Banca terd 15 (vinte) minutos para arguir ou emitir su es ao aluno sobre
o Projeto. O aluno terd mais 5 (cinco) minutos para respostas a arg da Banca.

Art. 15 — Apéds a defesa oral, o Projeto de Monografia poder&@ considerado aprovado ou
reprovado pela Banca Examinadora. (1,

§ 19 - Serad considerado aprovado o Projeto de Mgg@afia que receber a nota minima
equivalente a 7,0 (sete). Q\

§ 22 - Caso o Projeto de Monografia seja cons?%rado reprovado, deverd o aluno refazé-lo
implementando o parecer emitido pela Ba@, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar
da realizacdo do exame, depositando-o@NUcleo de Monografia. O novo projeto devera ser
entregue, com o aval expresso do igﬁta dor, a Coordenacdo do Nucleo de Monografia que
decidird sobre a aprovacdo do né\mprojeto apresentado.

)

§ 32 - A aprovacao no com@te curricular Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
| é condicionada ao cul@g ento deste regulamento e ao atingimento da nota minima 7,0

(sete). Q~

§ 42 - A nota %@}ﬁo componente curricular de Orienta¢ao de Trabalho de Conclusdo de
Curso | é f0r§)~ a pela somatdria das notas da avaliacdo do Projeto de Monografia pela
Banca ex@nadora, de acordo com o Formulario de Avaliacdo da Banca de Projeto de TCC
(ANE)@G@) e do professor orientador, conforme Formulario de Avaliagao do Orientador de
P<r2e£@ de TCC (ANEXO V).

DA MONOGRAFIA

Art. 16 — Considera-se em fase de defesa de Monografia o aluno matriculado no
componente curricular Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso Il.
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Art. 17 — O Trabalho deve estar em conformidade com este Regulamento, com as Normas de

Formatacdo de Trabalho Cientifico da FEMA e as disposicdes normativas da ABNT.

Art. 18 — A Monografia devera conter no minimo 40 (quarenta) e, no maximo, 70 (setenta)
laudas de elementos textuais.

Art. 19 — O depédsito da versdo do Trabalho de Conclusdo de Curso para submissdo a Banca
Examinadora, com o aval do orientador, postado no Formuldrio de Encaminhamento a B nga
(ANEXO V1), serd feito em 3 (trés) copias impressas e 1 (uma) cépia eletrénica (format@‘/%i .

§ 12 - A versdo para submissao a Banca Examinadora deverd ser depositada, no imo, 15
(quinze) dias antes da data da defesa da Monografia.

§ 22 - O ndo depdsito injustificado da Monografia na data determi&&/g)no Calendario
Semestral do Nucleo de Monografia implicarda na reprovacdo do @wo no componente
curricular de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso . ((/Q

§ 32 - Em caso de negativa de aval do orientador, mediantg stificada manifestacao do
mesmo, o aluno n3ao poderda submeter seu Trabalthg onclusao de Curso a Banca
Examinadora, restando impossibilitada a marcacdao da_ mésma.

“
§ 42 - Os casos de ndo submissdo a Banca Examipadora, pela negativa de encaminhamento
pelo professor orientador, serdo analisados p oordenacdo do Nucleo de Monografia que
decidird sobre o encaminhamento a Banca@ a reprovacdo dos alunos que se encontrarem
nessasituagao. ?9

Art. 20 — As defesas das MonografigS)serdo publicas e lavradas em Ata.

Art. 21 — A Banca Examin@é do Trabalho de Conclusao de Curso é formada pelo
orientador, que presidira a@ﬁca, e outros dois docentes, podendo um dos mesmos nao ser
professor da instituica

§ 12 - O aluno\t?ré, no maximo, 15 (quinze) minutos para a sua exposicao oral.
SubsequentemQ{(e‘, a Banca tera, também no maximo, 20 (vinte) minutos para arguicdes,
restando O@S 10 (dez) minutos para respostas aos questionamentos da Banca.

§29-— 6:‘1)2;0 continuo, a Banca se reunirda em separado por, no maximo, 10 (dez) minutos, a
fin@h xarar a nota final do aluno.

&9 - A nota atribuida pela Banca Examinadora sera anunciada ao final dos trabalhos da
avaliacdo, com a leitura da Ata aos presentes.

§ 42 - Se houver a constatacdo de plagio durante a verificacdo da Monografia, o aluno estara
automaticamente reprovado. Considera-se plagio, para os fins deste regulamento, quando,
intencionalmente ou nao, sdo usadas palavras ou ideias de outro autor sem o devido crédito
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ou, quando, dado o crédito ao autor, sdo utilizadas as palavras exatamente iguais as dele,

sem indicacdo de transcricdo com o uso de aspas ou recuo de texto.

§ 52 - A aprovacdo no componente curricular de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso Il estd condicionada a observancia deste regulamento, bem como ao atingimento da
nota minima 7,0 (sete). Nos casos de reprovacdo, ndo havera a possibilidade de refaccdo da
Monografia.

N

§ 62 - A nota final do componente curricular de Orientagdao de Trabalho de Concl &> de
Curso Il é composta pela somatéria das notas da avaliagdio da Monografia @9‘ Banca
Examinadora, pautada nos critérios do Formulario de Avaliagdo da Banca de TCCYANEXO Vi)
e do professor orientador, conforme Formulario de Avaliacdo do Orientad TCC (ANEXO

viiI). /\3/

§ 72 - ApOs a realizagdo da Banca Examinadora, dentro do prazo detéﬁnado pelo Nucleo de
Monografia, deverdo ser entregues 1 (uma) codpia da grafia em capa dura,
contemplando as alteragdes e as corre¢cdes propostas pel xaminadores, registradas na
Ata de Avaliacdo, bem como 1 (uma) copia eletrénica (foéato pdf).

§ 82 - A versdo final da Monografia devera ser m?éf‘endada pelo professor orientador,
conforme Formulario de Referendagdo (ANEXO IX{]/
Re)

§ 92 - A devida observancia ao procedi%tr;{?o dos paragrafos 72 e 82 é um requisito
indispensdvel para a aprovacdo no contpp
Conclusdo de Curso Il C)v

«O

ente curricular de Orientacdo de Trabalho de

Q)
O\,0 DISPOSICOES GERAIS
Q,%
Art. 22 — Casos or@os serdo resolvidos pela Coordenac¢do do Nucleo de Monografia.

Art. 23 — Das Qecisc")es finais tomadas pela Coordenacdo do Nucleo de Monografia cabe
recurso di§~ 0 a Coordenacdo do Curso de Direito.

O

Art §®— O presente regulamento passa a viger apds a sua aprovacdo pelo Conselho de
A istracdo Superior (CAS).
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